
① 受験申請書　事業所情報入力シート(受験料企業一括払い用)の記入
        企業ご担当者様は「受験申請書　事業所情報入力シート(受験料企業一括払い用)」に必要事項を記入してください。

       ※記入例をご確認の上、事業所の情報を記入して、アンケートにお答えください。

② 受験申請書　申請者情報入力シート(受験料企業一括払い用)の記入
        企業ご担当者様は「受験申請書　申請者情報入力シート(受験料企業一括払い用)」に必要事項を記入してください。

       ※記入例をご確認の上、間違いのないようにお気を付けください。

ビジネス・キャリア検定試験
一括申請手続きマニュアル（企業一括払い用）

・メールアドレスも必ずご記入ください。
・責任者と担当者が同じ場合でも、両方に記載
してください。

企業ご担当者向けのアンケートです。
アンケート設問のシートをご確認の上、
回答をお願いします。

受験料・試験数は受験者情報入力シート
ごとの合計です。
自動で表示されますので、
確認・お支払いの際にご注意ください。

記入例に従って、申請者情報を入
力してください。（1列に1名）

各情報入力セルを選択すると、記
入の仕方の説明も表示されます。

半角英数字、文字数などにご注意
ください。
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➂ ビジネス・キャリア検定試験企業一括申請受付センターへメール送付
　　　企業ご担当者様は「受験申請書　入力フォーム(受験料企業一括払い用)」を企業一括申請受付センターまで送付してください。

送付先メールアドレス info_bc@nippan.co.jp

注意点① ファイルにはパスワードをかけて送付してください。
注意点② 受験申請書を送付する場合のメールの件名を、「企業名＋受験申請書の送付」としてください。

パスワードを送付する場合のメールの件名を、「企業名＋パスワードの送付」としてください。

件名の例 企業名：ビジキャリ株式会社
件名「ビジキャリ株式会社　受験申請書の送付」
件名「ビジキャリ株式会社　パスワードの送付」

※新規申請企業様に関しましては、申請書を受付センターが受理した後、企業ご担当者様へ企業コードをお知らせします。

　受付センターからの連絡をお待ちください。

④ 受験料のお支払い
提出書類を確認後、受付センターより請求書をご担当者様へ送付いたします。
請求書に書かれた振込期日までに受験料のお振り込みを完了してください。

※新規申請企業様に関しましては、当申請書を事務局が受理した後、企業ご担当者様へ企業コードを
お知らせしてからの手続きとなりますので、お早めの申請をお願い致します。

※振込期日に関するご相談は、ビジネス・キャリア検定試験企業一括申請受付センターまでお問い合わせください。

⑤ マイページ登録（受験者のマイページ登録を希望する団体のみ）
受験申請書で受験者様のマイページ登録をご希望いただいた企業様には
お申し込み担当者様宛に、受験者のマイページID・パスワードをExcelでお送りいたします。

マイページとは・・・ 受験者一人一人専用のページです。ログインしていただくと今回の試験で登録された情報を
　　　　　　　 　　　　 受験者が確認することができたり、住所の変更などをすることが可能です。

受験票発送のタイミングになると、自分の受験会場が閲覧できます。
※受験の際には郵送される受験票がないと受験することはできませんのでご注意ください。
（未着の場合はお問い合わせください。試験当日会場での再発行も可能です。）
※結果通知は郵送いたします。マイページで結果の閲覧はできません。

令和4年度試験を受験申請いただいた際に、マイページ登録をご希望いただいた
受験者様については、すでにマイページIDを付与させていただいております。
同じマイページIDに申込情報を紐づけしたい場合には、受験申請書の所定の欄に
マイページIDをご記入ください。不明な場合はお調べしますのでお問い合わせください。

以上で全ての手続きは終了です。

必着期限：２０２３年１２月８日（金）まで

払込期日：請求書送付より1か月程度
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【お問い合わせ先】

ビジネス・キャリア検定試験企業一括申請受付センター

〒101-0042 東京都千代田区神田東松下町28-4　神田東松下町飯田鋲螺ビル3階　日販セグモ内

TEL : 070-2461-4320（土・日・祝日・年末年始を除く10：00～17：00）

E-mail info_bc@nippan.co.jp

■ よくある質問まとめ

■ 日程関連

【Q.1】 受験票の発送日はいつですか。

【A.1】 受験票は、2024年2月2日全国一斉発送予定です。

【Q.2】 合格発表日はいつですか。

【A.2】 合格発表日は3月15日です。公式ホームページに受験番号を掲載します。
公式ホームページ　https://www.javada.or.jp/jigyou/gino/business/

【Q.3】 結果通知の発送日はいつですか。

【A.3】 結果通知は、2024年4月2日発送予定です。

■ 送付物関連

【Q.4】 受験者の結果の一覧はもらえますか。

【A.4】 受験者の結果の一覧は、申し込み担当者宛に郵送します。受験者個別の結果通知とは別送となります。

【Q.5】 受験票が届いたが、氏名を間違えて申請していた。Or 受験票が届かない場合どうすればいいか。

【A.5】 上記お問い合わせ先までお問い合わせください。正しい情報を確認の上、受験票を再発行いたします。

【Q.6】 結果通知が届いたが、氏名を間違えて申請していた。Or 結果通知が届かない場合どうすればいいか。

【A.6】 上記お問い合わせ先までお問い合わせください。正しい情報を確認の上、結果通知を再発行いたします。

■ 申請関連

【Q.7】 受験者の追加や訂正、試験科目や試験地を変更したい。

【A.7】 申請期間内であれば、正しい申請書を送りなおしてください。新しい申請書で受理します。
申請期間終了後は、受験者の追加・試験科目や試験地の変更・キャンセルなどはできません。
必ず確認してから申請してください。

【Q.8】 受験者の住所は会社でも問題ないか。

【A.8】 問題ありません。送付物が届くように法人名を住所欄に必ず記入してください。

【Q.9】 メールアドレスや電話番号をもっていない場合はどうすればいいか。

【A.9】 もっていない場合は空欄で問題ありません。

【Q.10】 申請が正しくできているか確認したい、請求書はいつ届きますか。

【A.10】 申請書を送付いただいてから、1週間程度で受領の確認と請求書郵送の連絡メールを送り致します。
1週間以上たっても連絡がない場合、上記お問い合わせ先にお問い合わせください。


